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Về việc xin cấp phân quyền sử dụng phần mềm PMT-EMS Education
Kính gửi : 
· Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP. HCM;

· Phòng Quản trị - Dịch vụ.
Hiện nay, Trung tâm Truyền thông – Thư viện thực hiện nhiệm vụ thường xuyên là  phục vụ mượn – trả sách cho bạn đọc là cán bộ, giáo viên, nhân viên, học sinh sinh viên (gọi tắt là bạn đọc) trong trường và chụp ảnh thẻ cho các tân sinh viên mới nhập học đồng thời import hình ảnh lên phần mềm PMT-EMS Education của trường. Công việc này cần phải được truy cập vào phần mềm PMT-EMS Education để tra cứu tình trạng công nợ của bạn đọc, import hình ảnh và chỉnh sửa sai sót ảnh thẻ sinh viên trên phần mềm.

Để tạo điều kiện thuận lợi cho Trung tâm Truyền thông – Thư viện làm tốt công việc được giao, kính đề nghị phòng Quản trị - Dịch vụ cấp phân quyền cho Trung tâm cụ thể:
1.  Được phép tra cứu danh sách cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh sinh viên toàn trường

2.  Import ảnh thẻ của học sinh sinh viên
3.  Chỉnh sửa sai sót ảnh thẻ trên phần mềm.

Danh sách cán bộ, nhân viên Trung tâm xin cấp phân quyền theo nhiệm vụ như sau:

	TT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Mô tả công việc
	Phân quyền

	1
	Đỗ Tuấn Việt
	Trưởng đơn vị
	
	

	2
	Nguyễn Hữu Thiện
	Phó Trưởng đơn vị
	
	

	3
	Trương Hữu Lộc
	Nhân viên truyền thông
	Chụp ảnh, import ảnh, chỉnh sửa sai sót ảnh
	Tra cứu danh sách HSSV, import hình ảnh, chỉnh sửa sai sót ảnh.

	4
	Hà Thị Hậu
	Nhân viên thư viện
	Phục vụ hssv mượn sách, công nợ, import ảnh
	Tra cứu danh sách CB-NV, hssv,import ảnh.

	5
	Nguyễn Thị Trang
	Nhân viên thư viện
	Phục vụ hssv mượn sách, công nợ
	Tra cứu danh sách CB-NV, hssv

	6
	Trần Thị Diễm Thúy
	Nhân viên thư viện
	Phục vụ hssv mượn sách, import ảnh
	Tra cứu danh sách CB-NV, hssv, import ảnh

	7
	Đặng Thu Hà
	Nhân viên thư viện
	Phục vụ hssv mượn máy tính
	Tra cứu danh sách CB-NV, hssv


Trung tâm Truyền thông – Thư viện kính mong nhận được sự xem xét chấp thuận của quý phòng. 

Xin chân thành cảm ơn!
HIỆU TRƯỞNG       

   PHÒNG 
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                                    QUẢN TRỊ - DỊCH VỤ
       Đỗ Tuấn Việt

